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EXPORT VON ELSTERFORMULAR
ZU MEIN ELSTER E LSTE R

1 Einleitung / Vorwort

ElsterFormular wird fiir Ihnen letztmalig im Jahr 2020 flr Steuererkldrungen und
Anmeldungen des Jahres 2019 zur Verfligung gestellt und nicht mehr aktualisiert. Der
Support flr die Arbeitgeberfunktionalitdten endet mit Ablauf des Jahres 2021.

Sie sollten daher sobald als mdglich Ihre Arbeitgeberdaten aus ElsterFormular in Mein
ELSTER oder in eine andere Software Gibernehmen. Dies erspart Ihnen die Neueingabe
der bereits in ElsterFormular erfassten Angaben.

Fir den Export der Daten von ElsterFormular benétigen Sie das Zertifikat, welches Sie
in der Anwendung als Datenubermittler hinterleg haben. Das Zertifikat sollte mdglichst
auf der aktuellen Arbeitgebersteuernummer basieren.

Diese Anleitung soll Ihnen als Arbeitgeber helfen, die Elektronischen
Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) flr Ihre Arbeitnehmer kiinftig statt in
ElsterFormular in Mein ELSTER abzurufen.
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EXPORT VON ELSTERFORMULAR E LSTE R

ZU MEIN ELSTER

2 Export der Daten in ElsterFormular

& Hinweis:

Bei einem Datenexport werden immer genau die Daten eines Arbeitgebers mit
Steuernummer von ElsterFormular zu Mein ELSTER oder einer anderen Software
Ubertragen.

& ElsterFormular 21.3 - Datei: ELSTAM_Dagobert_Duck.elfo - [m] X

Datei Bearbeiten Ansicht Prifen Datensendenund holen Drucken Export Extras Hilfe

F £ ] Ii = - .' '\’)_ @ = @ ~ Daten zu Mein ELSTER exportieren affline O

—+ Daten fir andere Software exportieren
[ P Elektronische Lohnsteue...ELStAM) (Dagobert Duck)

a
Eingabehiife x x®

|: Exportierbare Daten anzeigen

Arbeitgeber
s Arbeitgeber il | Steuernummer: 96/101/00051 Finanzamt
/ und Steuernummer

c Finanzamt: einland-Ffalz Testfinanzamt RP - 796 | eingeben Die Hilfeseite kann nicht angezeigt
% Datenibermittler v‘.‘EI’dE‘Hl Die Hilfedatei C:\Program

‘ Name des Unternehmens: ‘Dagnhert Duck | Files (x86)

- \ElsterFormular\hilfe\elfo.elstam.
= f : 9999.ghc kann nicht initialisiert

Y Datenbermittier wechseln StraBe: \Fardmand-Sauerbru:h Str. 17 | v.‘E,quH

c } Postleitzahl: ‘56073 |

. Arbeitnehmer Stammdaten

Ort: ‘Knhleﬂz |

o 3

. Arbeitnehmer anmelden Postleitzahl im Ausland: ‘ |
C 5 Telefonnummer: ‘ |

. Arbeitnehmer abmelden

E-Mail-Adresse: ‘r'r-“"' immiibiiiniin-rip.de |

; Meldestatus der Arbeitnehmer
L]

o Lohnsteuerabzugsmerkmale

@ Datenibermittlung

@6 Suche + =

Abbildung 1 Anzeige der Exportfunktion in ElsterFormular.

2.1 Offnen der zuletzt verwendeten Datei

Bereits beim Start der Anwendung ElsterFormular kénnen Sie in dem Reiter
~verwendete Dateien..." den Export z.B. zu Mein ELSTER anstoBen.
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" ElsterFormular 21.3

Datei Extras Hilfe
FI £ ‘ @ offline )

Verwendete Dateien... Elektronische Lohnsteue...ELStAM) (Dagobert Duck)

=
3
2
[x]

Verwendete Dateien

Datei Status  letzte Verwendung Gffnen Mein ELSTER nutzen Andere Software nutzen Dateniibernahme in spétere Jah

| p—
| ELSTAM_Dagobert_Duck.elfo
6\Z_Org\Ref Z_14\714 2 = 23.11.2020 16:37:55 |E@ Sffnen ] 7| Mein ELSTER nutzen -+ Andere Software nutzen

v fiir 2019

Abbildung 2 Ansicht von ElsterFormular

& Hinweis:
Sofern Sie noch mit einer alteren Version von ElsterFormular arbeiten, sollten Sie
zundachst ein Update durchfihren.

2.2 Exportvorgang in ElsterFormular starten

Sie kénnen den Export aus der zuvor beschrieben Ubersicht starten oder die
entsprechende Datei (Dateiendung *.elfo) in ElsterFormular 6ffnen und Gber den
MenUlpunkt ,,Export" den Export aus der Anwendung heraus starten.

" ElsterFormular 21.3 - Datei: ELSTAM_Dagobert_Duck.elfo

— a X
Datei Bearbeiten Ansicht Prifen Datensendenund holen Drucken | Export Extras Hilfe
F : l@ = . & o= @ Daten zu Mein ELSTER exportlerel-\ offline O
Neu... E paniuanie et e v cepotlery Elektronische Lohnsteue...ELStAM) (Dagobert Duck) ]
- .. g spieinaawm . o o

Abbildung 3 Start des Exports in ElsterFormular

| Datenaustausch

& Hinweis:
Vor dem Export der Daten ist ein |
Datenaustausch mit der ELStAM- e
Datenbank zwingend durchzufiihren,
damit das Arbeitgeber-Profil aktuell ist.

‘ Datenaustausch mit der Steuerverwaltung

Es werden folgende Schritte durchgefiinrt:

Datenabholung

Geben Sie das Passwort ein, um fortzufshren:

5 Hilfe Weiter | % Abbrechen
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ELSTER

Der nachfolgende Dialog flihrt Sie durch die fir einen erfolgreichen Export Ihrer Daten

zu Mein ELSTER notwendigen Schritte.

~

=" Daten zu Mein ELSTER exportieren

Exportiert wird: |
Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) (Minimaus)

Fiihren Sie zum ersten Mal einen Export von Daten zu Mein ELSTER |

durch?

OJa

Sie erhalten Informationen zu
= dem Exportvorgang,
#*dem Umfang der exportierten Daten und

* der weiteren Verwendung der Daten.

O Mein

Es werden keine ausfiihrlichen Informationen angezeigt.

K Abbrechen

Abbildung 4 ElsterFormular bietet Ihnen eine ausfiihrliche Unterstiitzung an.

Nur wenn Sie den Export bereits wiederholt ausgefiihrt haben und keine weitere Hilfe
bendtigen, sollten Sie auf die Anzeige der ausfiihrlichen Informationen verzichten.

" ElsterFormular

Daten zu Mein ELSTER exportieren

Exportiert wird:
Elektroni: Lohnst erkmale (ELStAM) (Minimaus)

9 Sie exportieren ELStAM-Daten aus ElsterFormular zu Mein ELSTER.

e

Abbildung 5 Mit der Schaltflache ,Weiter" gelangen Sie zu der jeweils ndchsten Maske.

Dafiir miissen Sie mit einem Benutzerkonto in Mein ELSTER. registriert sein.
Nach dem Datenexport kénnen Sie die Daten in Mein ELSTER als "Daten aus
einer friheren Abgabe™ nutzen.

Der Export der Daten zu Mein ELSTER ist keine Ubermittung von Steuerdaten
an das Finanzamt.

Nach dem Datenexport zu Mein ELSTER kann ElsterFormular nicht

A mehr fiir den Abruf von ELStAM genutzt werden.

Ein spaterer Export von Daten aus Mein ELSTER. zu ElsterFormular ist nicht
méglich.

*K Abbrechen

%" ElsterFormular

=~ Daten zu Mein ELSTER exportieren

Exportiert wird:

Elektroni: Lohnst:

kmale (ELStAM) (Minimaus)

@ Der Datenexport zu Mein ELSTER enthalt =] Daten anzeigen

* Angaben zum Arbeitgeber
* Stammdaten der Arbeitnehmer
* Meldestatus der Arbeitnehmer
*ELStAM der Arbeitnehmer

* Historie der bisherigen Kommunikation mit dem

ELStAM Server

& Abbrechen
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Sie koénnen sich die zu tbermittelnden Daten (iber die Schaltflache , Daten anzeigen®
anzeigen lassen und erhalten einen Hinweis, welche Daten nicht Ubermittelt werden
kdnnen.

2.3 Exportvorgang in ElsterFormular

Nach einem Datenexport zu Mein ELSTER kann fiir das ausgewahlte
Arbeitgeber Profil kein Datenabruf mehr liber ElsterFormular erfolgen. Der
Datenaustausch mit der ELStAM-Datenbank kann nur noch liber Mein ELSTER
vorgenommen werden.

Durch die Auswahl der Zertifikatsdatei bestimmen Sie, wohin die Daten exportiert
werden. Das Zertifikat entspricht im Regelfall dem, welches bisher in ElsterFormular flir
die Datenubermittlung genutzt wurde. Die hierfiir zu verwendende Datei kénnen Sie an
der Dateiendung ,pfx" erkennen.

" ElsterFormular

“=" Daten zu Mein ELSTER exportieren

Exportiert wird:
::::: i Lohnst erkmale (ELStAM) (Minimaus)

Bitte geben Sie die Authentifizierung fiir das Mein ELSTER-
Benutzerkonto an, in das der Export erfolgen soll:

(@) Zertifikatsdatei
Zertifikatsdatei auswahlen an
mb_des s _15.10.2020_18.03.pfx

() Personalausweis

() sicherheitsstick

() signaturkarte

X steecrn

Abbildung 6 Auswahl der Zertifikatsdatei

Mit einem Klick auf das Symbol a8 hilft Thnen ElsterFormular auf Threm PC/Laptop
nach den verfligbaren Zertifikaten zu suchen. Bitte nutzen Sie stets das aktuelle

Seite 7



EXPORT VON ELSTERFORMULAR
ZU MEIN ELSTER

ELSTER

Zertifikat, indem Sie sich an dem Namen, dem Datum und der Uhrzeit orientieren,

sollten Sie mehr als ein Zertifikat finden.

" ElsterFormular

%’ ElsterFormular

" Daten zu Mein ELSTER exportieren " Daten zu Mein ELSTER exportieren
Exportiert wird: Exportiert wird:
Elektroni: Lohnst: erkmale (ELStAM) (Minimaus) Elektroni:

Bitte geben Sie das Passwort (frihere Bezeichnung: PIN) zu Threm Zertifikat ein. 9

Zertifikats-Passwort: “

Das Passwort merken, so lange die Anwendung gedffnet ist

X abbrechen

Lohnst:

Die Daten werden in folgendes
Mein ELSTER-Benutzerkonto exportiert:

Konto-ID:
Registrierdatum:

Bei der Registrierung verwendetes
Identifikationsmerkmal: 279

Mochten Sie fortfahren?

erkmale (ELStAM) (Dagobert Duck)

10 6
13.11.2020

Steuernummer Organisation

& pbbrechen

Abbildung 7 Eingabe des Passworts zu der Zertifikatsdatei und Anzeige des Kontos vor dem Export.

Sofern Sie das Passwort nicht mehr kennen sollten
oder Sie nur noch Uber ein ,veraltetes Zertifikat"
verfligen und der Datenexport daher abgebrochen
wird, besteht die Mdglichkeit der sogenannten
Zugangserneuerung in Mein ELSTER.

Es werden Ihnen hierbei neue Aktivierungsdaten
gesendet und analog zu einer Registrierung erhalten
Sie am Ende neue Zugangsdaten. Zur Sicherheit Ihrer
Daten erhalten Sie eine Aktivierungs-ID per E-Mail
und getrennt davon einen Aktivierungs-Code per
Post. Bitte beachten Sie, dass die Zustellung des
Aktivierungs-Codes einige Tage in Anspruch nehmen
kann.

%" ElsterFormular *
Fehlerbeschreibung:

Der Typ des Zertifikats konnte nicht ermittelt werden. Fehler:
Kontoinformation konnte nicht abgerufen werden: Das verwendete
ZFertifikat ist nicht mehr giiltig und kann nicht mehr verwendet werden.

Folge:

Der Datenexport zu Mein ELSTER wird abgebrochen,

Abbildung 8 Ungiiltiges Passwort oder Zertifikat
verwendet
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ZU MEIN ELSTER

Konnten die Daten erfolgreich exportiert werden,
erhalten Sie in ElsterFormular Statusanzeige mit
Datum, Uhrzeit und der fiir einen etwaigen Supportfall
wichtigen Transferticket-Nummer.

& Hinweis:

Die Daten sind erst nach mehreren Stunden in Mein
ELSTER verfligbar.

Beachte:

Nach einem erfolgreichen Export zu Mein ELSTER kdénnen
Sie keine ELStAM-Abrufe mehr mit ElsterFormular tatigen.
Auch ein weiterer Export zu Mein ELSTER ist nicht mdglich!

%" ElsterFormular 21.2 - Datei: ELSTAM_Disentrieb.elfo
Datei Bearbeiten Ansicht Prafen Datensendenund holen  Drucken | Export | Extras  Hilfe

&ER O =@ =
=+ Daten fUr ander:

Neu... Verwendete Dateir —, X i
El Exportierbare Daten anzeigen

exportieren

ELSTER

+ % ElsterFormular

=== Daten zu Mein ELSTER exportieren

Exportiert wird:

(ELStAM) (Disentr

Der Datenexport zu Mein ELSTER war erfolgreich.

ieb)

Die Bereitstellung der Daten in Mein ELSTER kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

Details:
Status: Der Datenexport 2u Mein ELSTER war erfolgreich,
Die Bereitstellung der Daten in Mein ELSTER kann einige Minuten in Anspruch
nehmen,
Datum: 23.11.2020

Zeit: 20:28 Uhr
Transferticket: et328mui i 3qghssyv

Abbildung 9 Erfolgreicher Export

Diese Daten wurden am 23, 11,2020 um 20:28 Uhr zu Mein ELSTER. exportiert.
Fiir die weitere Bearbeitung der Daten nutzen Sie bitte Mein ELSTER oder den [Export] [Daten fiir andere Software exportieren].

Abbildung 10 Ein weiterer Export ist nicht mehr méglich.

offiine ()

Elektronische Lohnsteue...e (EL5tAM) (Disentrieb) D
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ZU MEIN ELSTER

3 Import in Mein ELSTER

F  Hinweis:
Die Daten stehen meist innerhalb von 24 Stunden in Mein ELSTER zur Verfigung.

3.1 Arbeitgeberprofil auswahlen

Bei einem erfolgreichen Import wird Ihnen bei Mein ELSTER unter ,Formulare &
Leistungen® / , Arbeitgeberfunktion flir ELStAM" das transferierte Arbeitgeber Profil
angeboten.

Ihr Online-Finanzamt Hife ® Q @ @ Kl k Abmelden

ELSTER ELSTER > Formulare & Leistungen > Arbeitgeberfunktionen fur ELStAM

@ Mein ELSTER

ELStAM fur Arbeitgeber

@ Mein Benutzerkonto e

: Arbeitgeberprofil auswahlen
[Q Formulare & Leistungen

Neues Profil anlegen | oder wahlen Sie ein Profil aus!
Alle Formulare

Bereitstellungstermine Arbeitgeberprofil ‘ v
Bescheinigungen verwalten 19+ G

Arbeitgeberfunktionen far ELStAM
Liste der Vollmachten

Auskunft zur elektronischen Benachrichtigungsservice @
Lohnsteuerkarte (ELStAM) Aktivierung und Deaktivierung der Benachrichtigungsfunktionen kénnen jederzeit in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos

vorgenommen werden.
Antrag auf Freischaltung zum
Support

Datenaustausch mit der
Steuerverwaltung

Qualifizierunsen fiir

Abbildung 11 Auswahl des importierten Arbeitgeberprofils in Mein ELSTER.

Der Inhaber des Mein ELSTER-Accounts und damit Anwender der ELStAM-Funktionen
fungiert immer als Dateniibermittler (DU). Sollen fiir mehrere Arbeitgeber
Datentibermittlungen vorgenommen werden, muss fir jeden Arbeitgeber ein
Arbeitgeberprofil (AG-Profil) angelegt werden.
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Hinweis:

Besteht bei Mein ELSTER schon ein Arbeitgeber Profil mit der Steuernummer,
kommt es zu einem Import-Konflikt.

Der Anwender wird in seinem Benutzerkonto bei Mein ELSTER darauf
hingewiesen und gefragt, ob die importierten Daten verworfen oder mit
diesen Daten das bereits bestehende Arbeitgeber Profil liberschrieben
werden soll.

3.2 Weiteres Arbeitgeberprofil anlegen

Beim Anlegen eines AG-Profils muss

zwingend der Namen des Unternehmens, die  areigeverprofiio

Steuernummer des Arbeitgebers und eine E-  Aneebenzumuntemehmen

Mail-Adresse hinterlegt werden.
Steusrnummer

Die Angaben in dem Profil kdnnen nachtraglich

geandert werden. Davon ausgenommen ist die

Steuernummer. Einen Steuernummernwechsel

muss der Arbeitgeber / Datenibermittler tber -

die Funktion ,Wechsel der Steuernummer" rdresee |

vornehmen, damit die dem AG-Profil

zugeordneten Arbeitnehmer korrekt auf die neue e

Steuernummer umgemeldet werden.

Postfach

Auch eine Léschung ist mdglich.
Beachte: Kontaktdaten -

Durch die Loschung des Profils wird die
Zuordnung der Arbeitnehmer geldst und die

gesamten ELStAM-Daten der Arbeitnehmer
gehen verloren. Abbildung 12 Profil anlegen

Abbrechen Profil speichern
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ELSTER

3.3 Arbeitgeberfunktionen in Mein ELSTER fiir ELStAM

Nach dem Anlegen/der Auswahl eines AG-Profils werden Ihnen 6 Menupunkte flir die
Verwaltung der ELStAM-Daten angeboten.
Der Funktionsumfang entspricht den Funktionalitdten von ElsterFormular.

ELSTER
@ Mein ELSTER
{é}' Mein Benutzerkonto

[Q Formulare & Leistungen

Alle Formulare
Bereitstellungstermine
Bescheinigungen verwalten
Arbeitgeberfunktionen fir ELStAM
Liste der Vollmachten

Auskunft zur elektronischen
Lohnsteuerkarte (ELStAM)

Antrag auf Freischaltung zum
Support

Eﬁﬁ Benutzergruppen

ﬁj’ Weitere Softwareprodukte

ELSTER > Formulare & Leistungen > Arbeitgeberfunktionen fur ELStAM

Steuernummer 18

Arbeitgeberfunktionen fur ELStAM

Ausgewahltes Arbeitgeberprofil  (Profil wechseln)

R 1

Finanzamt Testfinanzamt M Sl S

Arbeitnehmer verwalten

Hier konnen Sie die Liste der dem Arbeitgeber
zugeordneten Arbeitnehmer verwalten, d. h.
Arbeitnehmer zuordnen, anmelden oder abmelden sowie
die Historie der Meldevorgange einsehen.

Anderungslisten

Hier kénnen Sie die Anderungslisten fiir den gewahlten
Arbeitgeber einsehen und neue Anderungslisten abrufen.

Ubersicht der Lohnsteuerabzugs-
merkmale

Hier kénnen Sie die Lohnsteuerabzugsmerkmale der
Arbeitnehmer einsehen, die dem aktuell gewahlten
Arbeitgeber zugeordnet sind.

Wechsel der Steuernummer

Hier kénnen Sie einen Wechsel der Steuernummer des
Arbeitgebers durchfiihren.

Wechsel des Datenlbermittlers

Hier kénnen Sie einen Wechsel des Datentibermittlers flr
den gewahlten Arbeitgeber durchfiihren.

Sendeprotokolle

Hier kénnen Sie alle Sende- und Verarbeitungsvorgange
zum aktuell gewahlten Arbeitgeber einsehen.

Abbildung 13 Meniipunkte zur Verwaltung der ELStAM-Daten

3.4 Arbeitnehmer verwalten

Flr die Verwaltung der Arbeitnehmer (AN) zu einem AG-Profil steht Ihnen der
Meniipunkt "Arbeitnehmer verwalten" zur Verfiigung. Uber diesen Meniipunkt kdnnen
Sie AN dem AG-Profil zuordnen sowie diese AN an- und abmelden.
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Arbeitnehmer verwalten @

Ausgewahltes Arbeitgeberprofil Goldgraber AG (Profil wechseln)
Steuernummer 192 SN

Finanzamt Testfinanzamt S s .-

+ Neuen Arbeitnehmer zuordnen

Filtern nach Filter zurticksetzen

O Personal- Name A Vorname Geburtsdatum ' Anga.ben m
nummer Nummer Arbeitsverhaltnis

O > 4713 Meier Hans 01.01.1993 0%540-u573  Hauptarbeitgeber (/] Angemeldet
o > am Panzerknacker  Willi 2 12121980  OWMMUEI2  Hauptarbeitgeber @ Angemeldet
O > am Panzerknacker  Leo 11111977 024l 43 Hauptarbeitgeber @ Angemeldet
O > 474 Tresor Wwillie Ummelden  24.12.2000 04! 8 Hauptarbeitgeber @ Angemeldet

Meldestatus @ Aktionen

Abbildung 14 Ubersicht der zugeordneten Arbeitnehmer mit Statusanzeige
Auf dieser Seite wird Ihnen neben den AN-Daten und dem aktuellen Meldestatus auch

die Meldehistorie ( ) inklusive der ELStAM pro AN angezeigt.

In der Meldehistorie werden Ihnen alle vorgenommen ELStAM-Aktivitaten mit den
ubermittelten Daten pro AN angezeigt. Diese Daten werden erst geldscht, wenn der
Anwender die Zuordnung zwischen AN und AG-Profil 16st.

Meldehistorie

Ausgewahltes Arbeitgeberprofil Goldgraber AG (Profil wechseln)
Steuernummer 1RSSR

Finanzamt Testfinanzamt Fsau Sasiian "

Hans Meier - IDNr. 5588207173

Art der Anderung Meldungen Datum
> Monatsliste 25.11.2020, 16:44 Uhr
> Rickmeldung zur Anmeldung @ Anmeld ung bestatigt. 25.11.2020, 16:44 Uhr
> Anmeldung Gesendet. 25.11.2020, 16:41 Uhr

Abbildung 15 Auch die Meldehistorie der Arbeitnehmer wird aus ElsterFormular {ibernommen
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3.5

ELSTER

Anzeige der ELStAM der einzelnen Arbeitnehmer

Die aktuellen ELStAM fir alle AN eines AG-Profils finden Sie unter dem Menipunkt

"Ubersicht der Lohnsteuerabzugsmerkmale" einsehen.

ELSTER

Formulare & Leistungen

Arbeitgeberfunktionen fiir ELStAM

Ubersicht der Lohnsteuerabzugsmerkmale

Lohnsteuerabzugsmerkmale (7)

Ausgewahltes Arbeitgeberprofil
e

Steuernummer

Finanzamt

Testfinanzamt % &

Goldgraber AG (Profil wechseln)

Ubersicht der Lohnsteuerabzugsmerkmale

\ Klickpfad zum einfachen

Wechseln

Sortierung maglich durch Klick auf die

Name Vorname ID-Nummer
Tresor Willie Ummelden 04
Steuerliche Angaben Freibetrag
Steuerklasse 1 Pro Tag
Faktor Pro Woche
Kinderfreibetrage 0.5 Pro Monat
Kirchensteuerabzug - rk Pro Jahr
Arbeitnehmer
Kirchensteuerabzug -
Ehegatte / Lebens-
partner
Panzerknacker Wwilli 2 044 P
Steuerliche Angaben Freibetrag
Steuerklasse 3 Pro Tag
Faktor Pro Woche
Kinderfreibetrage 0 Pro Monat
Kirchensteuerabzug - rk Pro Jahr

Spalteniibers

Beschaftigungsbeginn ~

0.00 Euro
0,00 Euro
0 Euro

0 Euro

0,00 Euro
0.00 Euro
0 Euro

0 Euro

chrift

/ Referenzdatum

01.09.2020

ELStAM giiltig ab
01.09.2020

Hinzurechnungsbetrag

Pro Tag 0.00 Euro
0,00 Euro

0 Euro

Pro Woche
Pro Monat

ProJahr 0 Euro

01.10.2020 01.10.2020

Hinzurechnungsbetrag

0,00 Euro
0.00 Euro

Pro Tag
Pro Woche
Pro Monat 0 Eure

ProJahr 0 Euro

Abbildung 16 Die ELStAM der Arbeitnehmer werden aus ElsterFormular ibernommen

3.6

Zuordnung in der Arbeitnhehmerverwaltung losen

Beim Import von ElsterFormular zu Mein ELSTER werden auch in ElsterFormular
verborgene Arbeitnehmer mit ibernommen werden. Diese werden z.B. mit dem
Meldestatus ,nicht Angemeldet" dann in der Ubersicht mit dargestellt. Durch die
Funktion ,Zuordnung zum Arbeitgeber I6sen® kann der AN aus der Ubersicht entfernt

werden.

Seite 14



EXPORT VON ELSTERFORMULAR
ZU MEIN ELSTER E LSTE R

1 Arbeitnehmer konnten erfolgreich entfernt werden.

Bestatigung, dass Arbeitnehmer

. erfolgreich entfernt wurde
Arbeitnehmer verwalten @ g

Ausgewahltes Arbeitgeberprofil Goldgréber AG (Profil wechseln)
Steuernummer  THIS SRS

Finanzamt Testfinanzamt S %

+ Neuen Arbeitnehmer zuordnen Arbeitnehmer lésen, wenn kein

Arbeitsverhéltnis (mehr) besteht

Filtern nach

O Personal- Y Name Vorname Geburtsdatum  ID-Nummer Angalben Z“F" . Meldestatus o Aktione
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Abbildung 17 AufrGumen der Arbeitnehmer nach dem Import von ElsterFormular

Auch wenn das Arbeitsverhaltnis geldst wird, kdnnen Sie so den AN abmelden. Handelt
es sich nur um eine temporare Aufhebung des Arbeitsverhaltnisses (z. B. bei
Saisonarbeitern) kénnen Sie AN nach der erfolgreichen Abmeldung weiterhin in der AN-
Verwaltung stehen lassen. Dadurch geht die bisherige Meldehistorie fir den AN nicht
verloren.

Wird das Arbeitsverhaltnis fur immer geldst (z. B. Kiindigung oder Tod des AN) kénnen
Sie den AN nach der erfolgreichen Abmeldung aus der AN-Verwaltung léschen. Dafir
|6st der Arbeitgeber die Zuordnung des AN zum AG-Profil. Mit der Aufhebung der
Zuordnung gehen alle ELStAM-Daten des AN verloren. Das AN-Profil an sich existiert
jetzt nur noch mit seinen Grunddaten unter "Mein ELSTER >> Meine Profile >> Profile
fir meinen Arbeitnehmer".

BEACHTE:

Die Léschung eines AN-Profils unter "Mein ELSTER >> Meine Profile >> Profile flir
meinen Arbeitnehmer" ist nur mdglich, wenn das AN-Profil keinem AG-Profil zugeordnet
ist.
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4 Anhang
4.1 Begriffsdefinitionen

Abkiirzung / Begriffserklarung

Begriff

Arbeitgeber Im Verfahren ELStAM ist zur Identifizierung des Arbeitgebers die
aktuelle Steuernummer der lohnsteuerlichen Betriebsstatte zu
verwenden.

ELSTAM Die Lohnsteuerabzugsmerkmale (zum Beispiel Steuerklasse,
Freibetrage) werden in einer Datenbank der Finanzverwaltung zum
elektronischen Abruf fiir Arbeitgeber bereitgestellt und als
Elektronische LohnSteuerAbzugsMerkmale (ELStAM) bezeichnet.

ELStAM- Zentrales Element des Verfahrens ist eine Datenbank (ELStAM-

Datenbank Datenbank), in der die fir die Bildung von ELStAM notwendigen
Daten gespeichert und lber die dem Arbeitgeber ELStAM zum Abruf
bereitgestellt werden. Dieser Datenpool wird beim
Bundeszentralamt flir Steuern (BZSt) geflihrt (§ 39e Absatz 1 Satz 1
EStG) und entwickelt.

EFO ElsterFormular, das Windows-Programm fiir Ihre Steuererkldrung

ELSTER ELSTER - die elektronische Steuererkldarung — ist ein Verfahren, mit
dem Sie unter anderem Ihre Steuererklarung elektronisch ber das
Internet an Ihr Finanzamt Ubermitteln kénnen.

Mein ELSTER Ihr plattformunabhangiges Online-Finanzamt unter www.elster.de.
Es blindelt die Online-Dienstleistungen der Finanzverwaltung.

Pfx Elster-Zertifikatsdatei, die stets beim Log In bendétig und aus dem
Dateisystem geholt wird. Sie wird sollte nicht im Zertifikatsspeicher
des Browsers gespeichert werden.

Zugangserneueru | Wenn Sie keine Moglichkeit mehr haben, sich in Ihr Benutzerkonto

ng einzuloggen (z. B. Passwort vergessen oder Zertifikatsdatei
verloren), kénnen Sie den Zugang zu Ihrem Benutzerkonto
erneuern.
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